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PASLAUGOS APRAŠYMAS

	[bookmark: _Hlk20383609]1.
	Paslaugos pavadinimas
	Licencijos verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais išdavimas, (patikslinimas), dublikato išdavimas, galiojimo sustabdymo panaikinimas ar galiojimo panaikinimas

	2.
	Paslaugos gavėjai
	Lietuvos juridiniams asmenims ir užsienio juridinių asmenų filialams.

	3.
	Paslaugos tipas: elektroninė/ neelektroninė paslauga
	Elektroninė / neelektroninė  
nuoroda į el. paslaugą (jei paslauga elektroninė)https://www.epaslaugos.lt/portal/service/42524/23320?searchId=2160dae3-eef4-4e9d-bf40-13f77bf0122e

	4.
	Paslaugos teikimo trukmė
	Licencija išduodama per 1 darbo dieną, per 3 d. d. nuo išdavimo išsiunčiama popierinės formos licencija arba patvirtinimas apie elektroninės licencijos išdavimą licencijos prašytojui.
Licencija patikslinama per 5 d. d.
Licencijos dublikatas išduodamas per 5 d. d.
Licencijos galiojimo sustabdymas panaikinamas per 5 d. d.
Licencijos galiojimas panaikinamas per 5 d. d.

	5.
	Paslaugos kaina
	190 Eur – išdavimas;
112 Eur - patikslinimas

	6.
	Apmokėjimo už paslaugą būdai ir tvarka (įtraukiant ir apmokėjimo galimybę užsieniečiams)
	Už licencijos išdavimą ir licencijos patikslinimą mokama valstybės rinkliava į Valstybinės mokesčių inspekcijos prie LR finansų ministerijos surenkamąsias sąskaitas:  http://www.vmi.lt/cms/naujienos/-/asset_publisher/d2y7VNMZgf1i/content/biudzeto-pajamu-surenkamosios-saskaitos.   
Įmokos kodas 52436.
Valstybės rinkliavą galima sumokėti internetu, paspaudus šią nuorodą:
https://www.vmi.lt/cms/mokejimo-vykdymo-dokumento-formavimas , arba pavedimu, prisijungus prie savo banko sąskaitos.
Valstybės rinkliavą taip pat galima sumokėti įmokų surinkimo paslaugas teikiančiose įstaigose bei jų ar jų tarpininkų padaliniuose:
· AB „Lietuvos paštas“ pašto skyriuose;
· per UAB „Paysera LT" interneto portalą www.paysera.lt;
· SOLLO, UAB tarpininko MAXIMA LT, UAB kasose;
· UAB „Elotus";
· UAB „Mokėjimo terminalų sistemos" mokėjimo savitarnos terminaluose FOXBOX;
· UAB „Perlas Finance" terminaluose;
· per UAB „Viena Sąskaita" interneto portalą https://vienasaskaita.lt/;
· UAB „Mokėjimų paslaugos" spaudos kioskuose. 

	7.
	Paslaugos teikimo proceso aprašymas
	Licencija verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais išduodama, papildoma, patikslinama, išduodamas licencijos dublikatas, sustabdomas licencijos galiojimas, panaikinamas licencijos galiojimas per Licencijų informacinę sistemą.
        Pateikus pranešimą apie ketinimą verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais:
ne vėliau kaip kitą darbo dieną nuo pranešimo gavimo licencijas išduodančioje institucijoje, o jeigu pranešime nurodyta diena, nuo kurios Įmonė ketina pradėti verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais, ir ši diena yra vėlesnė negu kita darbo diena nuo pranešimo gavimo dienos, – ne vėliau kaip pranešime nurodytą dieną registruojama licencijų registravimo žurnale, kad licencija verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais išduota;
ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo licencijos įregistravimo licencijų registravimo žurnale pateikusio asmens pranešime nurodytu būdu išsiunčia jam patvirtinimą, kad licencija išduota per Licencijų informacinę sistemą. 
        Pateikus prašymą patikslinti licenciją patikrinama įmonės paraiška. Nustačius, kad paraiška nevisiškai arba netaisyklingai užpildyta arba joje pateikti neteisingi duomenys ir nustačiusi, kad atitinkama paraiška nevisiškai ar netaisyklingai užpildyta arba joje pateikti neteisingi duomenys, arba pateikti ne visi dokumentai, kurių reikia licencijai patikslinti, ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo dokumentų, kurių reikia licencijai patikslinti, gavimo paraiškoje nurodytu būdu pranešama įmonei, pateikusiai paraišką patikslinti licenciją, ir nustatomas ne trumpesnis kaip 5 darbo dienų nuo pranešimo gavimo terminas trūkstamiems arba patikslintiems dokumentams pateikti. Įmonė, norinti, kad licencija būtų patikslinta, turi ištaisyti trūkumus ir per nustatytą terminą pateikti trūkstamus arba patikslintus dokumentus. Sprendimas dėl licencijos patikslinimo ar atsisakymo patikslinti licenciją priimamas ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo dokumentų, kurių reikia licencijai patikslinti, gavimo. Jeigu pateikti ne visi, nevisiškai ar netaisyklingai užpildyti dokumentai arba neteisingi duomenys, terminas skaičiuojamas nuo visų arba papildytų (patikslintų) dokumentų gavimo dienos.
        Pateikus prašymą išduoti licencijos dublikatą Dublikatas išduodamas per 5 darbo dienas. Nustačius, kad paraiška nevisiškai, netaisyklingai užpildyta, ne vėliau kaip per 2 darbo dienas nuo paraiškos gavimo nurodytu būdu pranešama įmonei ir nustatomas ne trumpesnis kaip 5 darbo dienų terminas patikslintai paraiškai pateikti. Šiuo atveju terminas licencijos dublikatui išduoti skaičiuojamas nuo patikslintos paraiškos išduoti licencijos dublikatą gavimo licenciją išduodančioje institucijoje dienos. Licencijos dublikatas išduodamas su žyma „Dublikatas“ paraiškoje išduoti licencijos dublikatą nurodytu būdu. 
Jeigu licencijos dublikatas išduodamas dėl to, kad sugadintas popierinės formos licencijos originalas, įmonė privalo grąžinti popierinės formos licencijos originalą Savivaldybės administracijai.
        Pateikus prašymą panaikinti licencijos galiojimo sustabdymą patikrinama ar pateikti dokumentai patvirtina pašalintus pažeidimus. Licencijos galiojimo sustabdymas panaikinamas per 3 darbo dienas.
        Pateikus prašymą panaikinti licencijos galiojimą, Licencijos galiojimas panaikinamas per 5 darbo dienas ir pranešama įmonei apie licencijos galiojimo panaikinimą registruotu laišku arba elektroninėmis priemonėmis.

	8.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Juridinis asmuo ar užsienio juridinio asmens filialas (toliau – įmonė), norintis gauti licenciją verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais, licencijas išduodančiai institucijai per atstumą, elektroninėmis priemonėmis per kontaktinį centrą arba tiesiogiai pateikia:
1. nustatytos formos pranešimą apie ketinimą verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais (toliau - pranešimas);
2. Tabako kontrolės įstatymo (toliau - TKĮ) 11 straipsnio 10 dalyje nurodytą dokumentą ir jo vertimą į lietuvių kalbą (pateikiama, jeigu pranešimą pateikia kitoje Europos ekonominės erdvės susitarimo dalyvėje įsisteigusi Įmonė). 
Licencijos turėtojas norėdamas patikslinti licenciją licencijas išduodančiai institucijai per atstumą, elektroninėmis priemonėmis per kontaktinį centrą arba tiesiogiai pateikia:
1. motyvuotą paraišką;
Licencijos turėtojas norėdamas gauti licencijos dublikatą licencijas išduodančiai institucijai per atstumą, elektroninėmis priemonėmis per kontaktinį centrą arba tiesiogiai pateikia motyvuotą paraišką.
Licencijos turėtojas norėdamas panaikinti licencijos galiojimo sustabdymą licencijas išduodančiai institucijai per atstumą, elektroninėmis priemonėmis per kontaktinį centrą arba tiesiogiai pateikia: 
1. motyvuotą paraišką;
2. dokumentus, įrodančius pažeidimų pašalinimą.
Licencijos turėtojas norėdamas panaikinti licencijos galiojimą licencijas išduodančiai institucijai per atstumą, elektroninėmis priemonėmis per kontaktinį centrą arba tiesiogiai pateikia:
1. motyvuotą paraišką;
2. licencijos originalą (jei licencija išduota popierine forma).

	9.
	Paslaugos teikėjo kontaktinė informacija (atsakingo darbuotojo pareigos, vardas ir pavardė, el. paštas, telefono numeris)
	       
Biržų rajono savivaldybės administracijos Strateginio planavimo ir turto valdymo skyriaus vyriausioji specialistė Daina Kolomakienė.
El. paštas daina.kolomakiene@birzai.lt.
Tel. Nr. (8 450)  42 124
[bookmark: _GoBack]Mob. +370 682 53930 

	10.
	Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Licencijos turėtojas turi teisę apskųsti licencijas išduodančios institucijos sprendimus Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.



