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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES MERO PATAREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — nenustatomas.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Kitos specialiosios veiklos sritys.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagalba Savivaldybés merui sprendziant Savivaldybés gyventojy, bendruomeniy,
nevyriausybiniy organizacijy problemas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Rengia teisés aktus, imasi kity priemoniy, sudaranciy tinkamas prielaidas ir galimybes
gyvenamyjy vietoviy bendruomenés narius jtraukti j vietos reikaly tvarkyma.

6. Organizuoja ir koordinuoja gyventojy apklausos paskelbimg, rengia reikiamus
dokumentus, skelbia apklausos rezultatus.

7. Analizuoja  Savivaldybés gyventojams, bendruomenéms, nevyriausybinéms
organizacijoms aktualius klausimus, rengia atsakymus } jy paklausimus, organizuoja susitikimus,
imasi kity priemoniy keliamiems klausimams spresti.

8. Uztikrina reikiamas priemones merui bendrauti su gyventojais: sudaro susitikimy su
gyventojais, bendruomenémis ir (ar) nevyriausybinémis organizacijomis plang. Organizuoja
Savivaldybés mero gyventojy priémimus ir (ar) susitikimus su gyventojy grupémis, dalyvauja
priémimuose ir (ar) susitikimuose, teikia sitilymus dél iSkelty klausimy, problemy sprendimo.

9. Priima gyventojy, kurie kreipiasi | Savivaldybés merg ir taryba praSymus, skundus ir
pasitilymus, tvarko juos dokumenty valdymo sistemoje, kartu su Savivaldybés administracijos
specialistais sprendzia keliamas problemas ir klausimus, apibendrina informacija, sitilymus, rengia
atsakymus.

10. Pagal kompetencija rengia atsakymus | gaunamus raStus, pareiSkimus, Savivaldybés
tarybos nariy paklausimus, kontroliuoja, kad biity atsakyta teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

11. Atstovauja merui bendradarbiaujant su nevyriausybinémis organizacijomis.

12. Kartu su Savivaldybés meru dalyvauja susitikimuose su bendruomenémis, gyventojais
ir sveciais, organizuoja mero padékos vakarg, rengia informacija Siais klausimais, pateikia ja



vieSinimui, vykdo uzduotis, susijusias su kitomis mero globojamomis ar rengiamomis Sventémis,
mingjimais.

13. Organizuoja Savivaldybés tarybos nariy sveikinimg asmeniniy ir (ar) kity Svenciy
progomis.

14. Teikia sitilymus dél Savivaldybés administracijos seniiinijy veiklos tobulinimo,
koordinuoja senitinijy veiklos efektyvinima.

15. Kaupia, sistemina informacija apie meting Savivaldybés mero, Savivaldybés jstaigy ir
jmoniy veiklg, bendradarbiavimg su valstybés institucijomis, jy veiklos rezultatus.

16. Rengia Savivaldybés metinés ataskaitos dalj apie mero veiklos rezultatus, jzanging mero
kalba, imasi visy reikiamy organizaciniy priemoniy dél tinkamo Savivaldybés metiniy ataskaity
rinkinio jforminimo, teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia ir teikia merui Sios ataskaitos
projekta.

17. Teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia informacijg Tarybai apie tai, kaip
jgyvendinami Lietuvos Respublikos jstatymai, Vyriausybés nutarimai, Savivaldybés tarybos
sprendimai, kaip vykdomas Savivaldybés biudZetas ir naudojami kiti piniginiai iStekliai.

18. Organizuoja Savivaldybés tarybos valdanciosios daugumos, Savivaldybés kolegijos,
Birzy rajono savivaldybés tarybos veiklos planavimo, Reglamento pataisy komisijy, darbo grupiy
posédzius, suraSo $iy posédziy protokolus. Mero pavedimu vadovauja jo sudarytoms darbo grupéms.

19. Pagal kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy projektus.
Sudaro su funkcijy vykdymu susijusias numatytas dokumenty bylas ir sutvarkytas perduoda j
archyva.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

SusipaZinau

(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)




