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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESOSIOS TVARKOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Prieziura ir kontrolé.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Administraciniy nusiZengimy prevencija ir tyrimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Atlieka priezitiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieziiiros ir
(ar) kontrolés veikly atlikima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Nagringja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél prieziiiros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagringjima, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

8. Rengia ir teikia informacija su prieZidira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikima.
nurodymy vykdymg arba prireikus koordinuoja su prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklomis
susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

10. Dalyvauja reiduose, patikrinimuose administraciniams nusiZzengimams vieSosios
tvarkos srityje nustatyti.

v —

numatyta administraciné atsakomybé.

12. Vykdo Savivaldybés biisto ir socialinio biisto nuomos sglygy reikalavimy vykdymo
priezilira, periodiskai lanko, tikrina Siuos biistus, teikia pranesimus apie atliktus patikrinimus
bei nustatytus pazeidimus, bendradarbiauja su policijos pareigiinais.



13. Fiksuoja, renka jrodymus, atlieka administraciniy nusizengimy tyrima, sura$o ir
nagrin¢ja administraciniy nusizengimy protokolus, priima sprendimus administraciniy
nusizengimy bylose, priskiriamose Savivaldybiy administracijy kompetencijai, kontroliuoja
skirty baudy iSieskojima.

14. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

15.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

15.2. studijy kryptis — teisé;

15.3. studijy kryptis — transporto inZinerija;
15.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas;
arba:

15.5. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zzemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

15.6. darbo patirtis — vie$ojo administravimo srityje;
15.7. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.
16. Transporto priemoniy pazymeéjimai:

16.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. komunikacija — 3;

17.2. analizé ir pagrindimas — 3;

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

17.4. organizuotumas — 3;

17.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.
19. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. teisés iSmanymas — 3;

19.2. dokumenty valdymas — 3.
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