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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
STRATEGINIO PLANAVIMO IR TURTO VALDYMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. veiklos planavimas.

4. Papildoma veiklos sritis:
4.1. sprendimy jgyvendinimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. strateginis planavimas.

6. Papildomos veiklos srities specializacija:
6.1. investicijy pritraukimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Atlieka veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimo stebéseng ir vertinima arba
prireikus koordinuoja veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimg ir vertinima.

9. Apdoroja su veiklos planavimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
veiklos planavimu susijusios informacijos apdorojima.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su veiklos planavimu susijusiais klausimais.

11. Rengia teisés akty projektus bei kitus dokumentus, susijusius su veiklos planavimo
igyvendinimu ar stebésena, arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty bei kity dokumenty
dél veiklos planavimo jgyvendinimo ar stebésenos rengima.

12. Rengia veiklos planavimo dokumentus arba prireikus koordinuoja veiklos planavimo



dokumenty rengima.

13. Rengia ir teikia informacija su veiklos planavimo jgyvendinimu susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su veiklos planavimo
igyvendinimu susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikimg.

14. Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

15. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy
jgyvendinimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
sprendimy jgyvendinimo rengima.

16. Apdoroja su sprendimy jgyvendinimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
su sprendimy jgyvendinimu susijusios informacijos apdorojimg.

17. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesa arba prireikus koordinuoja sprendimy
igyvendinimo proceso organizavima.

18. Rengia ir teikia informacijg su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

19. Rengia Savivaldybés investicijy projekty projektinius pasiilymus, paraiskas,
programas finansavimui i§ Europos Sajungos ir kitos tarptautinés paramos ar nacionaliniy
programy gauti arba organizuoja jy rengimg ir jgyvendinimg.

20. Organizuoja dokumenty, reikalingy finansavimui gauti (galimybiy studijy, investicijy
projekty ir pan.) rengima, rengia jy technines specifikacijas, dalyvauja vieSyjy pirkimy procediiry
vykdyme.

21. Vykdo priskirty igyvendinty projekty stebésena, rengia ataskaitas.

22. Organizuoja vieSojo ir privataus sektoriy partnerystés projekty rengima ir
1gyvendinimg, dalyvauja juos rengiant ir jgyvendinant, pagal kompetencijg kontroliuoja viesojo ir
privataus sektoriy partnerystés sutar¢iy vykdyma, rengia kitus su tuo susijusius dokumentus.

23. Planuoja Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalingus vieSuosius pirkimus ir teikia
informacija Savivaldybés administracijos planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy metiniam planui
parengti..

24. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su struktirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

25. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

25.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

25.2. studijy kryptis — ekonomika;

25.3. studijy kryptis — vadyba;

25.4. studijy kryptis — finansai;

25.5. studijy kryptis — vieSasis administravimas;
arba:

25.6. issilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

25.7. darbo patirtis — strateginio planavimo patirtis;

25.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.



VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

26. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. komunikacija — 3;

26.2. analizé ir pagrindimas — 4;

26.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

26.4. organizuotumas — 3;

26.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

27. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. informacijos valdymas — 3.

28. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. veiklos planavimas — 3.
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