PATVIRTINTA

Birzy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2024 m. balandzio 12 d.
jsakymu Nr. A-192

BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziira.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. pagalba valstybés ar vietos valdZig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems
nustatytas funkcijas, i8skyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréZtos VieSojo
administravimo jstatyme (valstybés strategijy, strateginio lygmens ir nacionaliniy
programavimo lygmens planavimo dokumenty rengimas).

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. vietimo politikos jgyvendinimas, $vietimo jstaigy prieZifira ir kontrolé.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-8iy) specializacija:

6.1. savivaldybés $vietimo jstaigy efektyvus funkcionavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieZzitira susijusia informacija arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieZidros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi prieZitiros veikly atlikimg.

9. Konsultuoja, teikia metodine pagalbg priskirtos srities klausimais.

10. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiliros vykdymo arba prireikus



23. Koordinuoja Savivaldybés $vietimo jstaigy veiklg, tarpininkauja rengiant ir
igyvendinant tarpinstitucinius §vietimo projektus.

24. Dalyvauja mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui, $vietimo jstaigy mokytojy
atestacijos komisijy darbe, dalyvauja atestuojant dalyky mokytojus aukstesnei (metodininko,
eksperto) kvalifikacinei kategorijai jgyti.

25. Vykdo kitus nenuolatinio poblidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

26. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

26.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.2. darbo patirtis — turéti pedagoginio darbo staZa,
26.3. darbo patirties trukmé — 3 metai.
27. Atitikimas kitiems reikalavimams:

27.1. atitikti Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkricio 3 d.
jsakyme Nr. ISAK-1717 nustatytus kvalifikacinius reikalavimus (iSskyrus 5 p.).

28. Kvalifikacijos atestatai ir paZyméjimai:
28.1. turéti pedagogo kvalifikacija.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

29. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. komunikacija — 3;

29.2. analizé ir pagrindimas — 4;

29.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

29.4. organizuotumas — 3;

29.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

30. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. informacijos valdymas — 3.
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