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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS SOCIALINIU ISMOKU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés paramos skyriaus socialiniy iSmoky specialistas (toliau — darbuotojas) yra
priskiriamas specialisty pareigybés grupei.
2. Pareigybes lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti socialiniy moksly, teisés arba verslo ir vieSosios vadybos moksly studijy krypciy
grupiy ne Zemesnj kaip auks$tajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj i$silavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu.

3.2. turéti ne mazesne¢ kaip vieneriy mety bendrgjg darbo patirtj;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius piniging socialing parama, tikslines kompensacijas, iSmokas vaikams, parama
mirties atveju ir kitas socialines iSmokas bei asmens duomeny apsauga;

3.4. mokeéti dirbti kompiuterinémis (,,Microsoft Office” programomis) technologijomis ir
kitomis informacinémis technologijomis;

3.5. iSmanyti ir savo darbe taikyti Dokumenty rengimo bei Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy reikalavimus, sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.6. gebéti dirbti komandoje bei savarankiskai organizuoti savo darbg.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. priima, registruoja ir tvarko praSymus bei kitus valstybés paramai gauti reikalingus
dokumentus i§ ginkluoto pasiprieSinimo (rezistencijos) dalyviy, Zuvusiyjy pasipriesinimo 1940-1990
mety okupacijoms dalyviy Seimy nariy;

4.2. priima, registruoja ir tvarko gyventojy praSymus bei kitus dokumentus dél vienkartiniy
kompensacijy asmenims, suzalotiems atliekant biitingja karing tarnyba sovietingje armijoje, ir Sioje
armijoje zuvusiyjy Seimoms iSmokeéjimo, skyrimo ir iSmokéjimo;

4.3. konsultuoja klientus dél asmeny, represuoty uz pasipriesinimg okupaciniams rezimams,
teisiy atktrimo, tvarko jy dokumentus, pateikia juos Lietuvos gyventojy genocido ir rezistencijos
tyrimo centrui;

4.4. priima gyventojy praSymus dél iSmokos vaikui skyrimo, tvarko dokumentus ir parengia
iSmokos mokéjima;

4.5. priima gyventojy praSymus ir dokumentus dél socialinés pasSalpos skyrimo, tvarko
dokumentus ir parengia Siy pasalpy mokéjima;
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4.6. priima gyventojy prasymus ir dokumentus dél busto Sildymo islaidy, geriamojo vandens
ir karSto vandens iSlaidy—kompensacijy, tvarko dokumentus, suveda duomenis kompensacijy
skai¢iavimui ir mokéjimui;

4.7. priima gyventojy prasymus dél laidojimo pasalpos skyrimo, tvarko dokumentus ir
pateikia Buhalterinés apskaitos skyriui dokumentus dél laidojimo pasSalpos iSmoké&jimo;

4.8. priima, registruoja ir tvarko gyventojy praSymus dél individualios pagalbos teikimo
iSlaidy kompensacijy skyrimo ir moke¢jimo;

4.9. priima praSymus ir reikiamus dokumentus daugiabuciy namy, dalyvaujanciy namo
atnaujinimo (modernizavimo) projektuose, tvarko dokumentus, suveda duomenis dél kompensacijy
gavimo ir mokéjimo.

4.10. konsultuoja ir informuoja klientus bei senilinijy specialistus savo kompetencijos
klausimais;

4.11. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus, skyriaus vedéjo jsakymy projektus
savo kompetencijos klausimais, teikia pasifilymus rengiamoms programoms, teisés akty projektams;

4.12. prireikus, dalyvauja sudaryty komisijy darbe;

4.13. dirba su dokumenty valdymo sistema, socialinés paramos Seimai informacine sistema
(SPIS) ir jos posistemémis, programa ,,Parama®.

4.14. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su Skyriaus veikla susijusius pavedimus.




