PATVIRTINTA

Birzy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. kovo 3 d.
jsakymu Nr. A-134

PABIRZES SENIUNIJOS UKIO REIKALU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pabirzes senitinijos tikio reikaly specialistas (toliau — darbuotojas) yra priskiriamas specialisty
pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimag jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i$silavinima, igyta iki 1995 m.;

3.2. turéti ne mazesnj kaip 1 mety bendrojo darbo staza;

3.3. turéti lengvojo automobilio (B kategorijos) vairuotojo teises;

3.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais atlieky tvarkyma, Zeldiniy apsauga, priezZiiirg ir
tvarkyma, kapiniy priezitirg, darby sauga, prieSgaisring apsauga, technikos priezitros ir eksploatavimo
reikalavimus;

3.5. iSmanyti dokumenty valdymo taisykles;

3.6. gebeti sklandziai reiksti mintis ZodZiu ir rastu, kaupti, nagrinéti, sisteminti, apibendrinti
informacijg ir rengti iSvadas, savarankiskai organizuoti ir planuoti veikla;

3.7. mokeéti dirbti kompiuterinémis ,,Microsoft Office* programomis, naudotis kitomis
informacinémis technologijomis;

3.8. biiti pareigingam, darbS¢iam, iniciatyviam, gebéti bendrauti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJO

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja kapiniy teritorijy ir paveldo objekty teritorijy priezitira, bendro naudojimo
teritorijy, gatviy, keliy, pakeliy, Saligatviy, parky, skvery, Zeldiniy, papliidimiy ir kity priskirty teritorijy
bei objekty tvarkyma;

4.2. stebi vietinés reikSmeés keliy ir gatviy biikle, kontroliuoja prieziiiros ir remonto darbus;

4.3. organizuoja seniiinijos teritorijoje beSeimininkiy Suny ir kity gyviiny gaudyma;

v —

Svaros ir tvarkos palaikymu patalpose, bei pastaty teritorijose;



4.5. organizuoja Lietuvos valstybés véeliavos, Lietuvos istorinés véliavos  iSkélimg ant
administracinio pastato valstybiniy §venc¢iy dienomis;

4.6. organizuoja administracinio pastato Silumos vidiniy tinkly priezitrg ir kieto kuro ruosima
Sildymo sezonui;

4.7. tvarko administracinio pastato vandens ir elektros sunaudojimo apskaita, skai¢iuoja kieto
kuro sunaudojima Sildymo sezono metu, teikia duomenis Buhalterinés apskaitos skyriui;

4.8. laiku ir kokybiskai atlicka automobiliy techninés prieziiiros darbus, organizuoja jy remontg,
uztikrina automobiliy iSorés ir salono $varg;

4.9. uztikrina degaly ir tepaly naudojimg pagal nustatytas normas, ekonomiska transporto
prieziliros priemoniy ir atsarginiy detaliy naudojimg nepakenkiant automobiliy techninei biiklei;

4.10. pildo kelionés lapus ir laiku juos pateikia Buhalterinés apskaitos skyriui;

4.11. prireikus veza seniiinijos darbuotojus ir (ar) smulkius krovinius tarnybos reikalais;

4.12. organizuoja darbus pagal uzimtumo rémimo programas, nemokamus viesuosius darbus
nustatyta tvarka pasiystiems asmenims, visuomenei naudingus darbus. Rengia sutartis su visuomenei
naudingy darby atliké¢jais;

4.13. organizuoja ir vykdo senilinijjos administracijos darbuotojy apriipinimg rastinés
reikmenimis, biuro jranga, tkio darbuotojy apriipinimg aplinkos priezitiros technika ir kt. jrankiais,
nuolat tikrina jy technine bukle, uztikrina jy apsaugg ir remonta;

4.14. dalyvauja vykdant materialiojo turto ir medziagy inventorizacija, organizuoja nusidévéjusio
turto ir medziagy nura§yma bei sunaikinima;

4.15. organizuoja gyvenvieciy apSvietimo tinkly eksploatavima, Siy tinkly gedimy Salinima,
tvarko gatviy apSvietimo elektros sunaudojimo apskaita;

4.16. organizuoja tinkama senitinijos rinkimy apylinkiy balsavimo patalpy sutvarkymg pries§
rinkimus ir referendumus;

4.17. organizuoja prekybos ir paslaugy teikimo viety jrengima, jy paskirstyma renginiy ir §venciy
metu;

4.18. dalyvauja organizuojant senitinijoje kultlirinius ir sporto renginius, gyventojy poilsj;

4.19. vykdo darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto funkcijas teisés akty nustatyta tvarka,
ripinasi atliekamy darby saugumu,
prieSgaisrinés saugos reikalavimams vykdyti.

5. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio seniiinijos senitino pavedimus.

SusipaZinau
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