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BENDROJO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO KOMPIUTERIU SISTEMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Bendrojo skyriaus vyriausiasis kompiuteriy sistemy specialistas (toliau — darbuotojas) yra
priskiriamas specialisty pareigybés grupei.
2. Pareigybes lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGYBES EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti informatikos moksly studijy krypéiy grupés ne Zzemesnj kaip aukstajj universitetinj
i§silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj
i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu,

arba

ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu ir ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj informaciniy
technologijy priezitiros srityje;

3.2. iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, informacines
technologijas, elektroninius rysius;

3.3. mokeéti dirbti kompiuteriu, dauginimo technika, rySio priemonémis, specializuota
programine jranga, Zinoti kompiuteriy, telekomunikacinés jrangos, rySiy sistemy, interneto
technologijy veikimo principus, pagrindinius duomenis, eksploatavimo ypatumus, Siuolaikiniy
informaciniy sistemy architektiira;

3.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

3.5. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.6. taisyklingai vartoti valstybing kalbg, iSmanyti dokumenty valdymo bei rengimo
reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.2. atliecka savivaldybés administracijos kompiuterinés ir kitos organizacin€s jrangos
priezitira, gedimy diagnostika, organizuoja remonto darbus;

4.3. testuoja kompiuterius, atlieka virusy paieska ir naikina juos;

4.4. atlieka savivaldybés administracijos teritoriniy padaliniy programinés jrangos diegimo,
atnaujinimo, priezitiros darbus;

4.5. tvarko savivaldybés administracijos kompiuteriy gedimy apskaita, sistemina ir kaupia
informacija;



4.6. plecia kompiuteriy tinkla, parengia naudoti naujg jranga, jrengia ir prijungia naujas
kompiuterizuotas darbo vietas;

4.7. atlieka interneto, elektroninio pasto ir duomeny perdavimo sistemy prieziiirg;

4.8. diegia spausdintuvy tvarkykles, keicia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medziagas, atlieka kitus spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;
licencijy pirkima,

4.10. tvarko organizacinés, kopijavimo, kompiuterinés technikos ir programinés jrangos
apskaita, atlieka informaciniy technologijy jrangos perdavimo darbuotojams ir perémimo procediiras
(einamosios finansinés kontrolés procediiros) pagal nustatytg tvarka ir atsako uz $iy procediiry
tinkama atlikimga, informuoja Buhalterinés apskaitos skyriy apie Sios technikos perkélima j kitg vieta;

4.11. atsizvelgdamas ] kompiuterinés technikos jrangos naudojimo intensyvumg ir darbo
specifikg teikia, suderings su Bendrojo skyriaus vedéju, savivaldybés administracijos direktoriui
pasiiilymus dé¢l savivaldybés administracijos balanse esancios fiziSkai nusidévéjusios ir moraliSkai
pasenusios kompiuteriy ir programingés jrangos nurasymo, dalyvauja ja nurasant;

4.12. teikia, suderings su Bendrojo skyriaus vedéju, savivaldybés administracijos direktoriui
techniskai ir ekonomiskai pagrjstus pasitlymus dél naujos kompiuterinés technikos ir programinés
Jrangos isigijimo, organizuoja jos pirkima;

4.13. administruoja savivaldybés tarybos posédziy salés kompiutering ir programing jrangg
tarybos posédziy ir kity savivaldybés organizuojamy renginiy metu, organizuoja sistemos prieziiira;

4.13. administruoja savivaldybés administracijos judriojo telefoninio rysio paslaugy jsigijima,
organizuoja gedimy Salinimo ir jrangos remonto darbus;

4.14. bendradarbiauja su judriojo telefoninio rysio tiekéju dél paslaugy teikimo;

4.15. konsultuoja darbuotojus bendraisiais kompiuterinés ir programinés jrangos,
konferencinés jrangos naudojimo klausimais, prireikus rengia jrangos naudojimo aprasymus;

4.16. administruoja savivaldybés administracijoje ir savivaldybei pavaldZiose jstaigose
naudojamy informaciniy sistemy vartotojy prisijungimy paskyras ir teises;

4.17.uztikrina informaciniy sistemy vyriausiajam specialistui priskirto turto apsaugag ir
racionaly jo naudojima;

4.19. esant poreikiui diegia technines priemones Savivaldybés administracijos darbuotojy
nuotoliniam darbui;

4.20. diegia kompiuteriy tinklo priemones, atlieka kompiuteriy tinklo montavimo darbus;

4.21. uztikrina dokumenty ir informacijos, kuria disponuoja ir (ar) kuri yra darbo vietoje,
sauguma;

4.22. vykdo Kitus nenuolatinio pobiidzio su struktirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.
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