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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. stebésena ir analizé.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. prieziiira ir kontrolé.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. savivaldybés Svietimo jstaigy efektyvus funkcionavimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Svietimas ir ikimokyklinio bei prieSmokyklinio ugdymo kuravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Apdoroja su prieziiira ir (ar) kontrole susijusia informacija arba prireikus
koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

9. Nagringja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél prieZiiiros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagringjimg, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

10. Planuoja prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieZitiros
ir (ar) kontrolés veikly planavima.
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11. Prizitiri su prieziiros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy sprendimuy,
rekomendacijy, nurodymy vykdymga arba prireikus koordinuoja su priezitiros ir (ar) kontrolés
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.



12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l priezitiros ir (ar)
kontrolés arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
prieziiiros ir (ar) kontrolés rengima.

13. Rengia ir teikia informacijg su priezitira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

14. Atlieka suformuotos politikos ir dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy
rodikliy stebésena, analize ir vertinimg arba prireikus koordinuoja suformuotos politikos ir
dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy stebésenos, analizés ir vertinimo
atlikima.

15. Rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaity,
iSvady ir kity dokumenty rengima.

16. Atlieka skai¢iavimus ir prognozavimg arba prireikus koordinuoja skai¢iavimy ir
prognozavimy atlikimg.

17. Koordinuoja ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo ir vidurinio ugdymo
programy jgyvendinima.

18. Koordinuoja mokiniy priémimo j Savivaldybés mokyklas, mokykly bendrabucius
tvarkos aprasy vykdyma ir mokykloms nustatyty aptarnaujamy teritorijy laikymasi,
koordinuoja klasiy komplekty, prieSmokyklinio ugdymo grupiy skai¢iaus planavimag §vietimo
istaigose.

19. Koordinuoja vaiky ir mokiniy maitinimo ir nemokamo maitinimo organizavima,
Svietimo pagalbos teikima, mokiniy mokyma namuose.

20. Teikia Savivaldybés institucijoms sitilymus dél salygy vykdyti privalomajj ir
visuotin} Svietimg sudarymo, mokykly tinklo formavimo, dalyvauja rengiant Savivaldybeés
mokykly tinklo pertvarkos bendrojo plano projekta, Savivaldybés tarybai patvirtinus,
organizuoja jo jgyvendinima.

21. Koordinuoja priskirty ugdymo dalyky programy jgyvendinima, dalyvauja
atestuojant Siy dalyky mokytojus auksStesnei kvalifikacinei kategorijai jgyti, dalyvauja
Svietimo jstaigy mokytojy atestacijos komisijy darbe.

22. Koordinuoja mokytojy kvalifikacijos tobulinimo programy rengimg ir
jgyvendinimg.

23. Vykdo Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos nustatyta tvarka pasiekimy
patikrinimo ir brandos egzaminy prieZiiirg.

24. Koordinuoja bendrojo ugdymo ir neformaliojo Svietimo mokykly jsivertinimo ir
iSorés vertinimo organizavima, teikia pagalba po iSorés vertinimo.

25. Koordinuoja priskirty Savivaldybes Svietimo jstaigy veikla, tarpininkauja rengiant
ir jgyvendinant tarpinstitucinius Svietimo projektus.

26. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

27. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

27.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

27.2. studijy kryptis — pedagogika (arba);
27.3. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.



28. Atitikimas kitiems reikalavimams:
28.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar

susipazinti su jslaptinta informacija, ar suteikiant teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, Zzymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

29. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. komunikacija — 3;

29.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4,

29.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

29.4. organizuotumas — 3;

29.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

30. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3;
30.2. informacijos valdymas — 3.

31. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

31.1. informaciniy technologijy valdymas — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)




