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PATVIRTINTA

BirZy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 20 m. d.

jsakymu Nr.

BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. BirZy rajono savivaldybés administracijos VieSyjy pirkimy skyriaus nuostatai (toliau —
nuostatai) reglamentuoja VieSyjy pirkimy skyriaus (toliau — skyrius) tikslus, uZdavinius ir funkcijas,
teises ir atsakomybe, skyriaus veiklos organizavima.

2. Skyrius yra BirZy rajono savivaldybés administracijos (toliau — savivaldybeés
administracija) struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybes
administracijos direktoriui (toliau — administracijos direktorius) ir sprendZiantis jo kompetencijai
priskirtus klausimus.

3. Skyrius, vykdydamas funkcijas, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, ministry jsakymais, kitais skyriaus veiklg
reglamentuojanciais teisés aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais,
administracijos direktoriaus jsakymais ir Siais nuostatais.

4. Skyrius néra juridinis asmuo.

5. Skyrius turi antspauda, spaudus, dokumenty blankus su skyriaus pavadinimu.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus tikslas — wuZtikrinti VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, vykdyma, siekiant sudaryti pirkimo sutartis, leidZiancias
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudojant tam skirtas 1ésas.

7. Skyriaus uzdaviniai yra Sie:

7.1. organizuoti, koordinuoti ir uZtikrinti tinkama atliekamy vieSyjy pirkimy procediiry
vykdyma teisés akty nustatyta tvarka;

7.2. vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka teikti centralizuotos
vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas BirZy rajono savivaldybés biudZetinéms jstaigoms ir vieSosioms
jstaigoms;

7.3. uztikrinti, kad rengiami pagal kompetencijq priskirtos veiklos srities teisés aktai atitikty
ir neprieStarauty jstatymy ir kity teisés akty reikalavimams.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. VieSyjy pirkimy srityje:

8.1.1. VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje kaupia BirZy rajono savivaldybei pavaldZiy
biudZetiniy ir vieSyjy jstaigy (toliau — jstaigos) teikiama informacija apie planuojamus atlikti
vieSuosius pirkimus, kuriy sutarties verté virSija 15 000,00 Eur (penkiolika tiikstanciy eury) be
PVM. Derina jstaigy parengtus pirkimy planus;

8.1.2. VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje kaupia savivaldybés administracijos padaliniy
teikiamg informacijq apie planuojamus atlikti vieSuosius pirkimus ir sudaro vieSyjy pirkimy planus;

8.1.3. apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu ir
Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika;

o M e e e

.....

Nuorasas tikras
Bir7y rajono savivaldybé
2024-03-25



2

8.1.5. rengia savivaldybés administracijos einamyjy kalendoriniy mety pirkimy plang (pagal
pirkimy iniciatoriy pateiktus duomenis) ir, esant poreikiui, einamaisiais kalendoriniais metais jj
tikslina;

8.1.6. pagal savivaldybés administracijos direktoriaus VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje
patvirtinta pirkimy plang Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS)
priemonémis rengia savivaldybés administracijos einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy
vykdyti pirkimy suvestine ir skelbia ja kiekvienais metais CVP IS ne véliau kaip iki kovo 15 dienos,
o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne véliau kaip
per 5 darbo dienas;

8.1.7. VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje derina ir registruoja pirkimy paraiSkas. Vizuoja
jstaigy pirkimy paraiSkas.

8.1.8. Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka organizuoja ir administruoja savivaldybés
administracijos prekiy, paslaugy ir darby vieSyju pirkimy procediiras;

8.1.9. atlieka VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytus veiksmus, reikalingus vieSiesiems
pirkimams organizuoti ir vykdyti;

8.1.10. pagal pirkimo iniciatoriy parengtas ir VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje nustatyta
tvarka patvirtintas paraiSkas rengia ir teikia vieSyjy pirkimy komisijoms, pirkimy organizatoriams
pirkimo dokumenty projektus;

8.1.11. organizuoja ir vykdo rinkos konsultacijas;

8.1.12. organizuoja vieSyjy pirkimy sutarciy projekty rengima;

8.1.13. teisés akty nustatyta tvarka rengia ir CVP IS priemonémis skelbia iSankstinius
skelbimus apie numatomus pirkimus, skelbimus apie pirkimus, pirkimo sutarties sudaryma,
projekto konkurso rezultatus ar, tarptautiniy pirkimy atveju, skelbia pirkimus Europos Sajungos
oficialiajame leidinyje;

8.1.14. teisés akty nustatyta tvarka CVP IS priemonémis vieSina sudarytas sutartis,
laiméjusius pasiiilymus ir papildomus susitarimus;

8.1.15. vykdant pirkimo sutartis tikrina naujai jtraukiamy ar kei¢iamy subtiekéjy, subteikéjuy,
subrangovy pasalinimo pagrindus, jei vykdant pirkimg tokie pagrindai pirkimo dokumentuose buvo
nustatyti, tikrina kvalifikacijos reikalavimus, jei buvo taikomi;

8.1.16. derina papildomus susitarimus dél savivaldybés administracijos sutarCiy keitimo.
Isigyjant papildomas prekes, paslaugas ar darbus, skyrius papildoma susitarima derina jvertindamas
(ta apimtimi), ar po sutarties pakeitimo sutarties verté nepadidéty tiek, kad biity paZeistas
(pasikeisty) pirkimo biidas;

8.1.17. VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka CVP IS skelbia informacijq apie pirkimo
sutarties nejvykdZiusius ar netinkamai jq jvykdZiusius tiekéjus (tiekéju grupés atveju — visus grupés
narius), taip pat apie tikio subjektus, kuriy pajégumais rémeési tiekéjas ir kurie su tiekéju prisieme
solidarig atsakomybe uZ pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjuy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5
dalj, kaip tai numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnyje;

8.1.18. vykdo pirkimus iS Centriné perkanciosios organizacijos (toliau — CPO LT) ar per ja,
naudodamasis elektroniniu CPO LT katalogu;

8.1.19. atlieka CVP IS administratoriaus funkcijas, atsako uZ duomeny apie administracija
aktualuma bei teisingumg ir administruoja administracijos darbuotojams suteiktas naudojimosi CVP
IS administratoriy teises; CVP IS registruoty naudotojy, turinciy prieiga prie CVP IS, saraSus ir
naudotojy jgaliojimy ribas CVP IS administratorius perZiiiri ir prireikus koreguoja, darbuotojams
nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga;

8.1.20. atlieka VS] CPO LT elektroninio katalogo (toliau — CPO LT) administratoriaus
funkcijas, atsako uZ duomeny apie administracija aktualuma bei teisinguma ir administruoja
administracijos darbuotojams suteiktas naudojimosi CPO LT teises; perZitri ir prireikus koreguoja
CPO LT registruoty naudotojy sarasus ir naudotojy jgaliojimy ribas, sukuria ir registruoja naujus
naudotojus, kuria naudotojy grupes vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas, darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga;
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8.1.21. atlieka savivaldybés administracijos VieSyjy pirkimy valdymo sistemos
administratoriaus funkcijas, atsako uZz duomeny apie administracijg ir jstaigas aktualumg bei
teisinguma ir administruoja administracijos darbuotojams, jstaigy darbuotojams suteiktas teises;
perZiiri ir prireikus koreguoja registruoty vartotojy duomenis, vartotojy jgaliojimy ribas, sukuria ir
registruoja naujus vartotojus, darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga;

8.1.22. organizuoja nesaliSkumo deklaracijy, konfidencialumo pasiZzadéjimy pasiraSyma;
paskirti atlikti supaprastintus pirkimus ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai laiku
ir tinkamai pateiké privaciy interesy deklaracija elektroninémis priemonémis (jeigu jos dar nebuvo
pateiktos);

8.1.24. konsultuoja savivaldybés administracijos darbuotojus ir jstaigy darbuotojus pirkimy
vykdymo klausimais;

8.1.25. organizuoja ir vykdo savivaldybés administracijos ir jai pavaldZiy jstaigy vieSyju
pirkimy procediiras, vykdo funkcijas, nustatytas BirZy rajono savivaldybés administracijos ir Birzy
rajono savivaldybés kontroliuojamy (valdomy) perkanciyjy organizacijy centralizuoty ir
decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklése;

8.1.26. organizuoja VieSyjy pirkimy komisijy darba ir padeda komisijoms vykdyti VieSyju
pirkimy jstatymu bei Komisijos darbo reglamentu nustatytas funkcijas;

8.1.28. gautas tiekéjy pretenzijas dél atliekamy pirkimy procediiry, perduoda nagrinéti
Pretenzijy nagrinéjimo komisijai;

8.1.29. vadovaudamasis komisijy sprendimais, tiekéjy praSymu paaiSkina pirkimo
procediiras, dokumentus ir iSsiuncia paaiSkinimus visiems tiekéjams, kurie CVP IS priemonémis
yra prisijunge prie pirkimo;

8.1.30. dalyvauja analizuojant gautus tiekéjy pasitilymus ir teikia iSvadas komisijoms;

8.1.31. vadovaudamasis komisijy sprendimais, VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka
informuoja tiekéjus apie pirkimo procediiry eiga, rezultatus;

8.1.32. tikrina tiekéjy Europos bendruosius vieSyjy pirkimy dokumentus;

8.1.33. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés
akty nustatyta tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas, ataskaitas apie
sudarytas ir jvykdytas sutartis, metine vieSyjy pirkimy ataskaita ir kitas ataskaitas;

8.1.34. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus ir jy pakeitimy
stebéseng, laiku inicijuoja vidaus teisés akty pakeitimus, susijusius su teisés akty pakeitimy
igyvendinimu, apie pakeitimus informuoja kitus savivaldybés administracijos skyrius;
pirkimais, savivaldybés administracijos direktoriui, jo jgaliotiems asmenims, kitiems asmenims ir
institucijoms, turincioms tokig teise pagal Lietuvos Respublikos jstatymus;

8.1.36. prireikus koordinuoja atstovavimq jstaigos interesams teismuose ir Kkitose
institucijose, jstaigose ar organizacijose ir rengia susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja
susijusiy dokumenty rengima;

8.1.37. Savivaldybés interneto svetainés skiltyje ,,VieSieji pirkimai“ pateikia informacija
apie vykdomus vieSuosius pirkimus, savivaldybés administracijos teisés aktus, reglamentuojancius
vieSyjy pirkimy procesa.

8.2. Administravimo srityje:

8.2.1. nagrinéja Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy, fiziniy ir juridiniy
asmeny pareiSkimus, praneSimus, praSymus, rengia atsakymus j juos;

8.2.2. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus
isakymy projektus;

8.2.3. dalyvauja Savivaldybeés tarybos, komitety, darbo grupiy, komisijy darbe;

8.2.4. teikia paklausimus ir nustatyta tvarka gauna informacijg i$ valstybés bei savivaldybiy
institucijy ir vieSyjy registry skyriaus veiklos klausimais;

8.2.5. konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis skyriaus veiklos klausimais;
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8.2.6. atstovauja Savivaldybei institucijose, jmonése, jstaigose, organizacijose, kai
nagrinéjami skyriaus veiklos klausimai;

8.2.7. organizuoja dokumenty valdyma skyriuje pagal norminius ir metodinius dokumentus,
kontroliuoja pavesty uZzduociy (atsakymy) jvykdymo terminus, tvarko skyriaus dokumenty archyva,
pildo skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarastj;

8.2.8. rengia skyriaus nuostatus, darbuotojy pareigybiy apraSymus ir teikia juos tvirtinti
savivaldybés administracijos direktoriui;

8.2. 9. uztikrina administracinés nastos mazinima;

8.2.10. teikia informacija (esant poreikiui) skyriaus veiklos klausimais kitiems
struktiriniams padaliniams, Ziniasklaidos priemonéms;

8.2.11. tvarko jstatymuy priskirtus registrus ir teikia duomenis valstybés registrams;

8.2.12. vykdo kitus savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus pagal Skyriaus
kompetencija.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR ATSAKOMYBE

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:

9.1. gauti iS jstaigy, administracijos struktiiriniy padaliniy, jmoniy dokumentus ir informacija,
kuriy reikia skyriaus uZdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

9.2. teikti pasitlymus savivaldybés administracijos direktoriui pagal kompetencijq
organizaciniais ir lokaliniy teisés akty rengimo, pakeitimo, tikslinimo klausimais;

9.3. nederinti dokumenty projekty, kurie neatitinka teisés akty reikalavimy, pateikti
atitinkamas iSvadas dél iSkilusiy klausimy sprendimo;

9.4. naudotis Savivaldybéje gaunama informacija ir normatyviniais dokumentais skyriaus
veiklos klausimais;

9.5. teikti savivaldybés administracijos direktoriui pasitlymus pagal kompetencija dél
priemoniy skyriaus, savivaldybés administracijos, savivaldybés kontroliuojamy jstaigy darbo
kokybés gerinimui;

9.6. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

9.7. gauti technines, transporto ir kitas skyriaus darbui reikalingas priemones.

10. Skyrius gali turéti ir kity Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty teisiy.

11. Skyriaus darbuotojai uZtikrina darbo saugos norminiy reikalavimy vykdyma skyriuje,
vidaus darbo tvarkos taisykliy laikymasi.

12. Skyriaus vedéjas atsako uZ skyriui pavesty uZdaviniy ir funkcijy vykdymo
organizavima.

13. Uz Siy nuostaty nesilaikyma ir netinkamq pareigy atlikima skyriaus darbuotojai atsako
teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

14. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj j pareigas skiria ir i jy atleidZia savivaldybés
administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

15. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos
direktoriui. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis skyriaus vedéjui.

16. Skyriaus darbuotojy funkcijas nustato pareigybiy apraSymai.

17. Skyriaus darbuotojai bendradarbiauja su visais administracijos struktiriniais padaliniais
ir jstaigomis tiesiogiai, prireikus — per savivaldybés administracijos direktoriy.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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18. AtleidZiamas iS pareigy skyriaus vedéjas perduoda reikalus, dokumentus ir turta naujam
skyriaus vedéjui ar kitam savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakyme nurodyta tvarka. Reikalams, dokumentams ir
turtui perduoti savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaroma komisija.

19. Paskutine atleidZiamo darbuotojo darbo dieng jis privalo graZinti savivaldybés
administracijai jam suteiktas darbo priemones, kita inventoriy, atsiskaityti uz jam patikétas
materialines vertybes. AtleidZiamas iS pareigy darbuotojas perduoda reikalus savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu paskirtam darbuotojui, gali biiti suraSomas reikaly priémimo -
perdavimo aktas.

20. Nuostatai ir/ar jy pakeitimai tvirtinami savivaldybés administracijos direktoriaus
isakymu jstatymuy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

21. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas teisés akty nustatyta tvarka.
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